CESKY INSTITUT PRO AKREDITACI , 0.p.s.

Opletalova 41, 110 00 Praha 1 — Novéshkd

NARODNI AKREDITACNI ORGAN

METODICKE POKYNY PRO AKREDITACI
Néarodniho akreditmiho organuCeské republiky

MPA 00 -07 - 08

Verejné projednavani dokumenfi CIA

Tyto metodické pokyny (déle jen MPA) vydagesky institut pro akreditaci, 0.p.CIA)
a upravuje v nich zakladni pravidla postupu akréditeo organu p verejném projednavani
dokument CIA tykajicich se stran zainteresovanych na akreditaci a zakeZidk

kvéten 2008
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PREDMLUVA

V souladu s bodem 4.6@2SN EN ISO/IEC 17011 i¥e Cesky institut pro akreditaci, 0.p.s.
(CIA) vytvéret aplika&ni dokumenty navazujici na tuto normu, poma dokumenty
mezinarodnich organizaci zabyvajicich se akreditactof CIA musi postupovat nestraéin
a zajistit vyvazené zastoupeni zainteresovanych stran (viz bod 4.3@roiy). Tam, kde je
to vhodné, se mohou naipraw téchto dokumerit z(Castnit i strany zainteresované na
akreditaci (viz bod 3.14 cit. normy).
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1 PRAVIDLA VE REJNEHO PROJEDNANI DOKUMENT U

1.1 Nazvoslovi
Zainteresované strany - pro ely veejného projednavani dokuméniCIA se
zainteresovanymi stranami rozumi orgadny a o0soby zastoupené
v technickych/odbornych vybore€HA a v Rad pro akreditaci.

Verejné projednavané dokumenty- dokumenty upravujici postaveni zakazn{dA
nebo zainteresovanych stran vramci akréditso procesu (dale jen
~2dokumenty").

1.2 Souvisejici dokumenty

CSN EN ISO/IEC 17011:2005 Posuzovani shody - Vieobecné pozadasakyeatt&ni
organy akreditujici organy posuzujici shodu.

1.3 Pravidla veiejného pripominkovacihofizeni
Do veaejného projednavani podle pravidel obsaZzenyaltitd metodickych pokynech
predkladaCIA navrhy dokumernt, véetrs jejich revizi a zmin. Podity popipacds
ptipominky k navrim dokumeni maze uplatnit kdokoli s tim, Z€1A vypoiada pouze
odavodnené navrhy zainteresovanych stran a zakaznikostatnim podstam CIA
muaZe [¥i zpracovani podiiu prihlédnout.

2 ZPRACOVANI A PROJEDNANI 1. NAVRHU DOKUMENTU

2.1 Zpracovani 1. navrhu dokumentu
1. navrh dokumentu zpracuj€lA v souladu s fislusnym planem, fiednostd na
zaklad mezinarodnich dokumehnta snérnic pro danou oblast a v souladu s pravnimi
predpisyCR a vnitnimi predpisyCIA. Pii zpracovani 1. navrhu dokumenttifpédne

viw s

2.2 Projednani 1. navrhu dokumentu

2.2.1 CIA zveiejni 1. navrh dokumentu na svém webu v sekci ,Dokumentyrdjrnému
projednani\Dokumenty k vyjddni“ s vyzvou k zaslani stanoviska do stanoveného
terminu na uvedenou adresu, fippd 0 zvédejnéni navrhu vhodnym Zisobem
informuje zainteresované strany a zakaznikyatutpro gedani pipominek a podéta
stanoviCIA v minimalni délce 30 dinod zvéejnéni navrhu.

2.2.2 Podaty a gipominky k navrhu dokumentu se podavaji prestictvim formulée
.veiejné projednani dokument- piehled poditi a pipominek®, ktery obsahuje
ptiloha €chto MPA.

2.2.3 Pokud zainteresovana stramazakaznik k navrhu dokumentu nema Zadné piydn
nebo gipominky, zaznamena tuto skamest ve formulé podle bodu 2.2.2.

3 ZPRACOVANI A PROJEDNANI 2. NAVRHU DOKUMENTU

3.1 Zpracovani 2. navrhu dokumentu

3.1.1 Na zaklatldoSlych pod#ta a gipominek zainteresovanych stran a zakazngop.
s pihlédnutim k dalsim podiam, zpracujeCIA ,Ptehled podita a pipominek®
k 1. navrhu, ktery bude obsahovat téZz informace é@sapu jejich vyp#adani,
piipadném projednani s jejich autory, nebo o jejich odmitnuti; toto odmitiisii byt
fadre odivodreno.
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3.1.2 Na zakla#l vyhodnoceni doslych podiii a pipominek zpracujeCIA 2. navrh
dokumentu, v &8mZ budou zapracovany akceptované goga gipominky.

3.1.3 ,Rehled podatd a gipominek* a 2. navrh dokumentGIA piedlozi k dal3imu
projednéni podle bodu 3.2.

3.2 Projednani 2. navrhu dokumentu

3.2.1 Podle charakteru a rozsahiisgbnosti dokumentu &ir feditel CIA projednani
dokumentu
- v jednom nebo vice technickych vyborech (TV),
- v ad hoc skupizpracovatdl (vytvorené zélena raiznych TV).

3.2.2 TV ¢i skupina zpracovatél projedna (Ize i pisengh 2. navrh dokumentu, ¢etns
piehledu doslychifppominek a podkti k 1. navrhu, pop dalSich podklail

3.2.3 Clenové TV nebo skupiny zpracovatehohou i tomto projednani uplatnit pisemin
nebo Usta do zapisu dalSifpominky a poddty, které se dopini do zpracovaného
prehledu. K pozgi uplatrénym gipominkamci podnstam jiz nelze pihlédnout.

3.2.4 Na zakla#l tohoto projednani TV nebo skupina zpracovambporwi fediteli CIA
piipadné Udpravy 2. navrhu dokumentuietné zpisobu vyp#adani pipominek
a podriitt. Tato doporteni musi byt zaznamenana v zapise z jednani a potvrzena
vSemi z@astrenymi.

4 KONECNY NAVRH DOKUMENTU

4.1  Na zaklad doporweni TV nebo skupiny zpracovaieClA zpracuje kon&ny navrh
dokumentu, doplniiehled uplaténych gipominek a podétt s informaci o zfisobu
jejich vypaadani a umisti tyto dokumenty na svém webu v sekci ,Dokumenty
k vefejnému projednani/Projednané dokumenty*.

4.2  ReditelCIA maze geedlozit finalni navrh dokumentu k projednéani Rado akreditaci,
zejména jedna-li se o dokument obecné povahy upravujici postaveni zak@izaik
nebo dalSich zainteresovanych strafiangch oblastech akreditace, anebo na zé&klad
doporigeni TV nebo skupiny zpracovaielpokud gi projednani navrhu nebyly
akceptovany podstatnéripominky. Ri projednani kongného navrhu dokumentu
v Rad pro akreditaci se postupuje v souladu s jejim statutem.

5 SCHVALENIi DOKUMENTU

5.1 Reditel CIA dokument schvali sifhlédnutim k doporéeni TV, skupiny zpracovati|
popipadt Rady pro akreditaci.

5.2  Schvaleny dokument zgni CIA na svém webu v sekci ,Dokumenty ke stazeni*.

6 PRECHODNA A ZAV ERECNA USTANOVENI
Tyto MPA nabyvaji dinnosti dnem 1.6.2008.

Ing. Jii RizZicka, MBA
reditel
Ceského institutu pro akreditaci, 0.p.s.
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CESKY INSTITUT PRO AKREDITACI

obecré prosgsna spolénost
Opletalova 41

VEREJNE PROJEDNANI DOKUMENT U - PREHLED PODNETU A PRIPOMINEK

o® 110 00, Praha 1 - Novédgto Datum:

NARODNI AKREDITACNI ORGAN

Dokument:

y ) . PRIPOMINKA
PRIPOMINKUJICI

OSOBA K &asti 1)
danku | P

FORMULACE P RIPOMINKY SE zD UVODNENIM

NAVRHQVANA
ZM ENA

STANOVISKO CIA
K PRIPOMINCE

Y Typ gipominky: O = obsahova, T = technicka (rozvrentu do jednotlivych ustanoveni apod.), R = rédakpreklepy, pravopisné chyby apod.). stranalz7



