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Statut a jednaci fad odbornych/technickych komisi

Zakladni ustanoveni

Odborné/technické komise (déle jen OK/TK) jsou dil¢im poradnim orginem feditele CIA
a ptislusnych odbornych/technickych vybori (dale jen OV/TV).

Pusobnost OK/TK

V ramci své ¢innosti:

a) navrhuji, zpracovavaji a predkladaji ptislusSnému OV/TV:

- seznam odbornikdi z oblasti své odbornosti pro vytvoieni a dopliiovani databaze
odbornych posuzovateli (do tohoto seznamu jsou na zakladé uvahy OK/TK
apodkladt z CIA (Zadost o zatazeni do databaze odbornych posuzovatela CIA,
vcetné vSech v zadosti specifikovanych ptiloh) zahrnovani jednak odbornici navrzeni
OKI/TK, jednak odbornici navrzeni CIA, ktefi jsou OK/TK prezentovani sekretafem

OKI/TK), toto plati obdobné i pro rozsifovani odborného rozsahu nebo oblasti
akreditace externiho posuzovatele,

-tam, kde je to vhodné, systém organizovani mezilaboratornich porovnavacich
zkousek v oblasti své odbornosti,

- vzorové postupy pro posuzovatele pisobici v pfislusné odbornosti.
b) navrhuji, zpracovavaji a predkladaji fediteli CIA:
- odborna stanoviska k dokumentiim tykajicim se jejich plisobnosti,
- stanoviska k procesu akreditace a odborné zpusobilosti posuzovateli CIA v oblasti

své plisobnosti.
Slozeni OK/TK

OK/TK tvofi zastupci zainteresovanych stran a nezavisli odbornici (viz ptiloha P0O05
kK RD 01), kteti maji rozsahlé teoretické znalosti a dlouhodobé praktické zkusSenosti
a sekretai OK/TK, ktery je zaméstnancem CIA (zpravidla garant tseku akreditace).

Néavrh slozeni OK/TK zpracovava garant useku akreditace CIA a projednava
s piislusnym OV/TV a feditelem CIA.

V kazdé OK/TK je zastoupen ¢len OV/TV, pro ktery je dana OK/TK odbornou
podporou. Tajemnika OK/TK jmenuje z &lentt OV/TV feditel CIA.

Cleny OK/TK jmenuje a odvolava na dobu 3 let feditel CIA. Jde-li o zastupce
zainteresovanych stran, ¢ini tak po konzultaci s nimi.

Clenstvi v OK/TK se ukonéuje:

- ubéhnutim doby platnosti jmenovani ¢lenem OK/TK,
- odvolanim feditelem CIA,

- na vlastni zadost ¢lena OK/TK,
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3.6
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- amrtim.

OK/TK je opravnéna pfizvat k jednotlivym bodim jednanim dal$i odborniky, ktefi
mohou K projednavané problematice zaujimat stanoviska, kterda maji charakter
doporuceni.

CIA miize se ¢leny OK/TK uzaviit smlouvu o thradé naklad vzniklych v souvislosti

s vykonem funkce ¢lena OK/TK, napt. cestovnich vydaji u ¢lenit OK/TK, ktefi maji
bydli$t¢ mimo misto zasedani OK/TK.

4 Zakladni povinnosti ¢lenii OK/TK

4.1

4.2

4.3

4.4

Tajemnik OK/TK (v uzké spolupraci se sekretarem OK/TK):

- fidi praci OK/TK na zaklad& programu &innosti schvaleného feditelem CIA a pokynil
sekretafe OK/TK.

Sekretat OK/TK (v tizké spolupraci s tajemnikem OK/TK):

- zabezpecuje administrativni a organiza¢ni prace spojené s ¢innosti OK/TK (zejména
vedeni spisové agendy),

- ptipravuje (na zakladé pokyna tajemnika OK/TK)V navrh programu ¢innosti OK/TK
(zahrnujici i podnéty pro praci OK/TK uplatnéné v CIA),

- organizuje zasedani OK/TK.

Clenové OK/TK:

-po svém jmenovani do funkce podepsat Prohldseni c¢lena odbornych/technickych
komisi, jehoz vzor je ptilohou tohoto statutu,

- Gcastni se osobn¢ zasedani OK/TK a svymi odbornymi znalostmi se aktivné podileji
na plnéni tkoltt OK/TK v souladu s jejim poslanim (viz 1),

- posuzuji a predkladaji problémy a navrhy na jejich feSeni v oblasti piisobnosti OK/TK,

- vyjadiuji svlij ndzor k predlozenym ndvrhiim a problémim a nésledné formuluji
navrhy a doporuceni OK/TK,

- oznami piipady, kdy by mohlo pfi jednani dojit ke stfetu z4jml (napf. vzhledem
k projednavané véci nebo subjektu zainteresovanému na vysledku projednavani) nebo
kdy by mohly vzniknout pochybnosti o nepodjatosti (napf. pti schvalovani zafazeni do
databaze externich posuzovatelll nebo rozsifovani odborného rozsahu nebo oblasti
akreditace osoby, ktera je soucasné ¢lenem této OK/TK), pii jednani se zdrzi vSech
¢innosti, které by mohli ovlivnit objektivitu jednani a pokud se toto ustanoveni tyka
jeho osoby, netcastni se piipadnych hlasovani v projednavané véci.

Clen OK/TK, ktery se nemiize zasedani OK/TK osobné zudastnit, se miize nechat

zastoupit, informuje vSak o tom pfedem sekretaie OK/TK.

5 Jednaci rad technické/odborné komise

5.1

5.2

Jednani OK/TK svolava (po dohodé s tajemnikem OK/TK) jeji sekretaf, ktery vede
spisovou agendu této OK/TK.

Pozvanky, v nichz je uvedeno misto, Cas, program jednani a dal$i potfebné podklady,
jsou rozesilany tak, aby je ¢lenové OK/TK obdrzeli nejpozdéji 10 dni pred jednanim (na
doruceni postou se pocitaji 3 dny).
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Jednani OK/TK fidi jeji tajemnik (v tzké spolupraci se sekretafem OK/TK), v jeho

nepiitomnosti pak tajemnikem povéteny ¢len OK/TK nebo sekretair OK/TK.

Pokud by podle bodu 4.2 Statutu odborné/technické komise doslo k rozpornym

stanoviskim tykajicim se pfipadného stfetu zajm nebo pochybnosti o nepodjatosti,

rozhoduje o vylouceni ¢lena OK/TK z jednani a o rozsahu tohoto vylou¢eni OK/TK
prostou vétsinou hlast pfitomnych ¢lentt OK/TK.

Zapis z jednani OK/TK potizuje jeji sekretaf.

V zépise se uvadi zejména:

- jmenny seznam piitomnych ¢lend OV/TV, piipadné jejich zastupcti, a ostatnich hostd,

- struény prab¢h jedndni,

- zavery vyplyvajici z jednani, pfipadna odli$na stanoviska ¢lenit OK/TK, informace
tykajici se pfipadného stfetu z4jml nebo pochybnosti o nepodjatosti a piipadného
vylouceni ¢lena OK/TK z jednani (viz 4).

Zapis rozesila sekretai OK/TK do 1 tydne vSem ¢lenim OK/TK. Namitky vici zapisu

lze uplatnit pouze pisemnou formou u sekretafe OK/TK, a to nejpozdéji do 2 tydnt po

obdrzeni zéapisu. Pfipadné namitky vii€i zépisu musi sekretai projednat s tajemnikem

OK/TK a nasledné do 1tydne bud rozeslat opraveny zapis, nebo namitajiciho

informovat o stanovisku tajemnika OK/TK.

Sekretat (v tizké spolupraci s tajemnikem OK/TK) sleduje plnéni jednotlivych tkolu

vyplyvajicich ze zapisu.
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Ptiloha Statutu a jednaciho fadu odbornych/technickych komisi

-vzor-

Prohlaseni ¢lena odborné/technické komise

Ceského institutu pro akreditaci, 0.p.s.

Souhlasim s mym jmenovanim do odborné/technické komise Ceského institutu pro
akreditaci, 0.p.s. (dale jen ,,0dborna/technicka komise*), a prohlasuji, Zze po dobu mého
¢lenstvi v odborné/technické komisi budu dodrzovat nésledujici pravidla:

a) funkci ¢lena odborné/technické komise budu vykonavat zodpovédné a aktivné v souladu se
Statutem a jednacim fadem odbornych/technickych komisi,

b) nebudu zadnym zpiusobem jednat ke Skodé povésti Narodniho akreditacniho organu
a jednotného akreditacniho systému CR,

) v souvislosti s vykonem funkce ¢lena odborné/technické komise nepfijmu zadnou vyhodu
od zadateli o akreditaci, akreditovanych subjekti nebo jinych osob zainteresovanych na
akreditaci,

d) v€éas oznamim svoji pifipadnou neucast (z vaznych diavodi) na zasedanich odborné/
technické komise,

e) s informacemi ziskanymi pii své ¢innosti v odborné/technické komisi budu zachazet jako
s informacemi duvérnymi; v ptipadé¢ Uniku nebo zneuziti divérnych informaci se budu
podilet, budu-li pozadéan o spolupréci, na objasnéni tohoto uniku nebo zneuziti,

f) v piipadé, Ze budu se subjektem ¢i osobou, jehoz (které) se bude jednani odborné/technické
komise tykat, smluvné vazan(a), nebo budu vystaven(a) natlaku, nebo svodim, které by
mohly ovlivnit mllj odborny tsudek, popf. mé jednani, oznamim tuto skutecnost sekretaii
technického vyboru,

g) bezprostifedné po zaniku mého Clenstvi v odborné/technické komisi vratim vSechny fizené
dokumenty, které obdrZzim v souvislosti s vykonem této funkce.

podpis ¢lena odborné/technické komise

* * *
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